Guatemala, 13 de enero del 2012

Licenciada

Elsa Beatriz Sén Chonay
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Licenciada Son Chonay:

Atentamente me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades mensuales realizadas en el MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo de
Servicios Profesionales numero 213-2012, aprobado por el Acuerdo
Ministerial numero 20-2012, correspondiente del 2 al 13 de ENERO del
2012, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
numero 000162.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Revision de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales vy
certificacion de copias de los mismos.

Certificacion de Acuerdos Ministeriales para publicaciéon en el
Diario de Centro América.

Revision de contratos administrativos 'y  convenios
interinstitucionales.

Analisis de expediente y traslado a la Administracion General
de este Ministerio, relacionado con la solicitud de autorizaciéon
al sefior Presidente de la Republica para que del presupuesto
disponible de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién, sea descongelado el grupo 9 correspondiente a
“CREDITOS DE RESERVA”,




5- Analisis de expediente y revision de Acuerdo Ministerial que
aprueba la asignacion por unica vez del BONO ESPECIAL
para el personal de la Orquesta Sinfonica Nacional de este
Ministerio, en virtud que el mismo dependera de lo percibido
por dicha dependencia en las diferentes actividades
realizadas.

6- Analisis de expediente y revision del Acuerdo Ministerial que
crea la Unidad Especial de Ejecucion denominada UNIDAD
DEL SISTEMA DE INFORMACION CULTURAL “SIC”, adscrita
al Despacho Superior, que actuara para el cumplimiento de
sus fines y objetivos bajo la coordinacién de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Los resultados obtenidos han sido satisfactorios, toda vez que se
han evacuado a la brevedad posible los expedientes sometidos a
analisis, las audiencias conferidas y se ha dado seguimiento a los casos
planteados.
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Guatemala, 31 de enero del 2012

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciada Yax Zelada:

Atentamente me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales realizadas en el MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios
Profesionales numero 213-2012, aprobado por el Acuerdo Ministerial numero
20-2012, correspondiente del 14 al 31 de ENERO del 2012, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura numero 000162.
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ACTIVIDADES REALIZADAS:

Revision de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales y certificacion de
copias de los mismos.

Certificacion de Acuerdos Ministeriales para publicacion en el Diario
de Centro América.

Revision de contratos administrativos y convenios
interinstitucionales.

Andlisis de expediente y elaboracion de dictamen juridico
relacionado con la ampliacion de los Convenios de Ejecucion
Presupuestaria suscritos con Organizaciones No Gubernamentales
para el ejercicio fiscal 2012, para conclusion de trabajos pendientes,
procesos de recepcion y liquidacién, asi como reintegros o pagos
que resultaren de los Convenios ampliados.

Analisis de expediente y revision de Acuerdo Ministerial que autoriza
el curriculo de la carrera de Bachiller en Musica con Especializacion
en un instrumento, que constituye el marco general de lineamientos
curriculares de observancia para los Conservatorios de Musica del
pais.
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6- Analisis de expediente y elaboracion de opinién juridica relacionada
con la Recepciodn y Liquidacion del Proyecto denominado “PRIMERA
FASE DEL PROYECTO DE RESTAURACION Y REHABILITACION
DEL COMPLEJO CONVENTUAL DE NUESTRA SENORA DE LA
MERCED", promovido por el Ministerio de Cultura y Deportes y la
Asociacion Amigos de la Merced.

7- Certificacion de la firma de la Licenciada Anna Carla Ericastilla,
Directora del Archivo General de Centro América de este Ministerio,
en el documento que contiene Divorcio por Mutuo Consentimiento
de los sefiores Héctor Forno y Emilia Rehfeldt, extendida el 28 de
octubre del afo 2011, por registro de mi firma en el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

RESULTADOS OBTENIDOS:
Los resultados obtenidos han sido satisfactorios, toda vez que se han

evacuado a la brevedad posible los expedientes sometidos a analisis, las
audiencias conferidas y se ha dado seguimiento a los casos planteados.
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